Bestéatigung

Ich bestatige, dass der Wortlaut der nachfolgenden Geschéaftsordnung fiir den Rat und
die Ausschiisse der Gemeinde Bénen (v,i7 45 42. 22T

mit dem Ratsbeschluss vom __ 18. Dezember 2025  bereinstimmt und dass nach
§2 Abs. 1 und 2 der Verordnung uber die offentliche Bekanntmachung von
kommunalem Ortsrecht (Bekanntmachungsverordnung) verfahren worden ist.

Bdckmann
Birgermeister

Bestétigung Neufassung GeschO
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(GeschO) vom 1Y 47 207¢

Inhaltsiibersicht
Préaambel
. Geschaftsfiihrung des Rates

1. Vorbereitung der Ratssitzungen

§ 1 Einberufung der Ratssitzungen
§ 2 Ladungsfrist

§ 3 Aufstellung der Tagesordnung
§ 4 Offentliche Bekanntmachung

§ 5 Anzeigepflicht bei Verhinderung

2. Durchfihrung der Ratssitzungen

2.1 Allgemeines

§ 6 Offentlichkeit der Ratssitzung

§ 7 Vorsitz

§ 8 Beschlussfahigkeit

§ 9 Befangenheit von Ratsmitgliedern
§ 10 Teilnahme an Sitzungen

2.2 Gang der Beratungen

§ 11 Anderung und Erweiterung der Tagesordnung

§ 12 Redeordnung

§ 12a Durchfuihrung digitaler und hybrider Sitzungen

§ 12b Verantwortlichkeiten im Rahmen digitaler und hybrider Sitzungen
§ 12c Ablauf digitaler und hybrider Sitzungen

§ 13 Antrage zur Geschaftsordnung

§ 14 Antrége zur Sache

§ 15 Abstimmung

§ 16 Fragerecht der Ratsmitglieder
§ 17 Fragerecht von Einwohnern

§ 18 Wahlen

2.3 Ordnung in den Sitzungen

§ 19 Ordnung in den Sitzungen

3. Niederschrift Uber die Ratssitzungen, Unterrichtung der Offentlichkeit

§ 20 Niederschrift )
§ 21 Unterrichtung der Offentlichkeit

- 168 -



Il. Geschaftsfiithrung der Ausschiisse
§ 22 Grundregel
§ 23 Abweichung fiir das Verfahren der Ausschiisse
§ 24 Einspruch gegen Beschlusse entscheidungsbefugter Ausschiisse
lll. Fraktionen
§ 25 Bildung von Fraktionen
IV. Kinder- und Jugendvertretung
§ 26 Bildung und Beteiligung der Kinder- und Jugendvertretung
V. Altestenrat
§ 27 Altestenrat

VI. Datenschutz

§ 28 Datenschutz
§ 29 Datenverarbeitung

VIl. Schlussbestimmungen, Inkrafttreten
§ 30 Schlussbestimmungen
§ 31 Inkrafttreten

Praambel

Der Rat der Gemeinde Bénen hat am A2 s folgende Geschaftsordnung
beschlossen:

|. Geschaftsfuhrung des Rates

1. Vorbereitung der Ratssitzungen

§ 1 Einberufung der Ratssitzungen

(1) Der Burgermeister/Die Burgermeisterin beruft den Rat ein, so oft es die
Geschéftslage erfordert, jedoch soll er den Rat mindestens alle zwei Monate
einberufen. Der Rat ist unverziglich einzuberufen, wenn mindestens ein Fiinftel
der Ratsmitglieder oder eine Fraktion unter Angabe der zur Beratung zu
stellenden Gegensténde dies verlangen.

(2) Die Einberufung erfolgt im Verhinderungsfall der Biirgermeisterin/des

Burgermeisters durch die ehrenamtliche stellvertretende Biirgermeisterin oder
den ehrenamtlich stellvertretenden Birgermeister.
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(3) Die Einberufung erfolgt durch Ubersendung einer Einladung an alle
Ratsmitglieder. Die Einladung erfolgt in elektronischer Form. Auf Antrag kann an
Stelle einer elektronischen Einladung diese auch schriftlich auf postalischem
Wege erfolgen.

(4) In der Einladung sind Zeit, Ort und Tagesordnung anzugeben. Ihr kénnen
Erlauterungen zu den einzelnen Verhandlungsgegenstanden (Vorlagen)
beigegeben werden. Die Ubersendung dieser Vorlagen richtet sich nach der
jeweiligen Form der Ubersendung i.S.v. § 1 Abs. 2 der Geschaftsordnung.
Vorlagen, die fur nichtéffentliche Sitzungen bestimmt sind, kénnen nur dann auf
elektronischem Wege Ubermittelt werden, wenn sichergestellt ist, dass ein
unberechtigter Zugriff Dritter auf diese Dateien nicht méglich ist.

(4a) Wird die Ratssitzung in digitaler oder hybrider Form durchgefiihrt, sind den
Ratsmitgliedern die Daten, die den Zugang zum Videokonferenzsystem und zum
Abstimmungssystem erméglichen (Zugangsdaten), rechtzeitig vor der Sitzung in
elektronischer Form (optional: Benennung des konkreten Ubermittlungsweges)
zur Verfigung zu stellen.

Die Zurverfiigungstellung der Daten, die den Zugang zum Videokonferenzsystem
und zum Abstimmungssystem erméglichen (Zugangsdaten), soll spatestens am
dritten Kalendertag vor der Sitzung erfolgen.

(4b) Die Offentlichkeit ist iber den Zugang zu einer digitalen oder hybriden) Sitzung
durch einen entsprechenden Hinweis auf der Internetseite der Gemeinde Bénen
unter www.boenen.de zu unterrichten. Dort ist iber das Verfahren zu
informieren, mittels dessen Zuhérerinnen und Zuhérer einer digitalen oder
hybriden Sitzung die Daten, die den Zugang zum Videokonferenzsystem fiir
Zuhdrerinnen und Zuhérer (Zugangsdaten) erméglichen, erhalten. Eine
Anmeldung nach § 3 Abs. 1 Satz 2 Digitalsitzungsverordnung muss spatestens X
Stunden vor der Sitzung erfolgen. Im Ubrigen richtet sich das Verfahren nach §3
Abs. 1 Satze 2 - 4 Digitalsitzungsverordnung.

§ 2 Ladungsfrist

(1) Die Einladung muss den Ratsmitgliedern mindestens 7 volle Tage vor dem
Sitzungstag, den Tag der Absendung nicht eingerechnet, zugehen.

(2) In besonders dringenden Fallen kann die Ladungsfrist bis auf 3 volle Tage
abgekurzt werden. Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden.

(3) Abs. 1 und 2 gelten sowohl fiir die elektronische Ubersendung als auch die
schriftliche Ubersendung.

§ 3 Aufstellung der Tagesordnung
(1) Der Burgermeister/Die Burgermeisterin setzt die Tagesordnung fest. Er/Sie hat
dabei Vorschlage aufzunehmen, die ihm/ihr in schriftlicher Form spatestens am

14. Tag vor dem Sitzungstag von mindestens einem Finftel der Ratsmitglieder
oder einer Fraktion vorgelegt werden.
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(2) Der Burgermeister/Die Burgermeisterin legt ferner die Reihenfolge der einzelnen
Tagesordnungspunkte fest und bestimmt unter Beachtung der gesetzlichen
Vorschriften, welche Tagesordnungspunkte in nichtoffentlicher Sitzung behandelt
werden sollen.

(3) Betrifft ein Vorschlag eine Angelegenheit, die nicht in den Aufgabenbereich der
Stadt/Gemeinde fallt, weist der Burgermeister/die Biirgermeisterin in der
Tagesordnung darauf hin, dass die Angelegenheit durch
Geschaftsordnungsbeschluss vom Rat von der Tagesordnung wieder abzusetzen
ist.

§ 4 Offentliche Bekanntmachung

Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzung sind von dem Biirgermeister/der
Burgermeisterin rechtzeitig 6ffentlich bekanntzumachen. Die Bekanntmachung erfolgt
in der Form, die die Hauptsatzung hierfiir vorschreibt.

§ 5 Anzeigepflicht bei Verhinderung

(1) Ratsmitglieder, die verhindert sind, an einer Sitzung teilzunehmen, haben dies
unverziglich dem Birgermeister/der Burgermeisterin mitzuteilen.

(2) Ratsmitglieder, die die Sitzung vorzeitig verlassen wollen, haben dies dem
Burgermeister/der Blirgermeisterin spatestens zu Beginn der Sitzung mitzuteilen.

2. Durchfilhrung der Ratssitzungen

2.1 Allgemeines
§ 6 Offentlichkeit der Ratssitzungen

(1) Die Sitzungen des Rates sind 6ffentlich.
Jede Person hat das Recht, als Zuhérer/Zuhérerin an offentlichen Ratssitzungen
teilzunehmen, soweit dies die raumlichen Verhaltnisse gestatten. Die
Zuhdrer/Zuhdrerinnen sind - auler im Falle des § 18 (Einwohnerfragestunde) -
nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich sonst an den Verhandlungen des
Rates zu beteiligen.

(2) Fur folgende Angelegenheiten wird die Offentlichkeit ausgeschlossen:

a) Personalangelegenheiten,

b) Erwerb bzw. VerauRerung von Grundstiicken durch die Gemeinde; dies gilt
auch fur Pacht, Miete oder ahnliche Rechtsgeschéfte, durch die der Gemeinde
Rechte an einer Liegenschaft verschafft werden bzw. die Gemeinde solche
Rechte Dritten verschafft,

c) Auftragsvergaben,

d) Angelegenheiten der zivilen Verteidigung,

e) Einzelfélle in Abgabenangelegenheiten,

f) Angelegenheiten der Rechnungsprifung mit Ausnahme der Beratung des
Jahresabschlusses und der Entlastung des Birgermeisters/der Biirgermeisterin
(§ 96 Abs. 1 GO NRW).
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Dies gilt nicht, wenn im Einzelfall weder Griinde des 6ffentlichen Wohls noch
berechtigte Anspriiche oder Interessen Einzelner den Ausschluss der Offentlichkeit
gebieten.

(3) Dartiber hinaus kann auf Antrag des Biirgermeisters/der Burgermeisterin oder
eines Ratsmitgliedes fir einzelne Angelegenheiten die Offentlichkeit
ausgeschlossen werden. Antrage und Vorschidge auf Ausschluss der
Offentlichkeit diirfen nur in nichtéffentlicher Sitzung begriindet und beraten
werden. Falls dem Antrag stattgegeben wird, ist die Offentlichkeit in geeigneter
Weise zu unterrichten, dass in nichtéffentlicher Sitzung weiter verhandelt wird (§
48 Abs. 2 Satze 3 bis 5 GO NRW).

(4) Personenbezogene Daten durfen offenbart werden, soweit nicht schiitzenswerte
Interessen Einzelner oder Belange des 6ffentlichen Wohls Uberwiegen;
erforderlichenfalls ist die Offentlichkeit auszuschlieRen.

(5) Die im Gemeindegebiet erscheinenden Zeitungen und im Gemeindegebiet tatigen
Rundfunk- und Fernsehveranstalter sollen zu den Sitzungen eingeladen werden.

(6) Bei digitalen oder hybriden Sitzungen hat jede Person das Recht, digital als
Zuhorer/Zuhérerin teilzunehmen. Personen, die nicht iber einen eigenen
Internetzugang verfiigen, melden sich bis zum dritten Tag vor der Sitzung bei der
Verwaltung der Gemeinde, damit der Person das Verfolgen der Sitzung in
geeigneten Raumlichkeiten ermoglicht werden kann (Hinweis: Satz 2 bei hybriden
Sitzungen nicht erforderlich). Die Zurverfugungstellung der Daten, die den
Zugang zum Videokonferenzsystem erméglichen (Zugangsdaten), richten sich
nach § 1 Abs. 3b dieser Geschéftsordnung. Digital teilnehmender
Zuhorer/Zuhérerinnen sind vorbehaltlich der Regelung in § 18 dieser
Geschaftsordnung nicht berechtigt, sich an der Sitzung zu beteiligen; dies gilt
auch fur die optische Kundgabe von Zustimmung oder Missbilligung.

(7) Ist die Offentlichkeit von der Beratung bei digitalen oder hybriden Sitzungen
ausgeschlossen, haben die digital teilnehmenden Ratsmitglieder in ihrem
Verantwortungsbereich den erforderlichen Datenschutz sicherzustellen und am
Ort ihrer Sitzungsteilnahme zu verhindern, dass Dritte die Inhalte der
nichtoffentlichen Beratung ganz oder teilweise wahrnehmen kénnen. Dies gilt
sowohl far die Bild- als auch fiir die Toniibertragung. Diese Pflicht ist Bestandteil
der Verschwiegenheitspflicht nach § 30 Abs. 1 GO NRW. Vor Beginn eines
nichtéffentlichen Sitzungsteils hat die Sitzungsleitung die Gremienmitglieder auf
ihre Pflichten hinzuweisen. Bei erkennbaren VerstéRen (z.B. Teilnahme eines
Ratsmitglieds im 6ffentlichen Raum im Nahbereich anderer Personen) kann der
Vorsitzende/die Vorsitzende gegeniiber dem betreffenden Ratsmitglied die
Rechte nach §§ 21, 22 dieser Geschaftsordnung wahrnehmen.

§ 7 Vorsitz

(1) Der Biurgermeister/Die Birgermeisterin fithrt den Vorsitz im Rat. Im Falle
seiner/ihrer Verhinderung tibernimmt sein/inr Stellvertreter/ seine/ihre
Stellvertreterin den Vorsitz. Die Reihenfolge der Stellvertretung bestimmt sich
aufgrund des Wahlergebnisses nach § 67 Abs. 2 GO.
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(2) Der Burgermeister/Die Blrgermeisterin hat die Sitzung sachlich zu leiten. Er/Sie
handhabt die Ordnung in der Sitzung und tibt das Hausrecht (§ 51 GO) aus.

§ 8 Beschlussfahigkeit

(1) Vor Eintritt in die Tagesordnung stellt der Burgermeister/die Biirgermeisterin die
ordnungsgemaRe Einberufung sowie die Beschlussfahigkeit der Versammlung
fest und lasst dies in der Niederschrift vermerken. Der Rat ist beschlussfahig,
wenn mehr als die Halfte der gesetzlichen Mitgliederzahl anwesend ist. Er gilt als
beschlussfahig, solange seine Beschlussunfahigkeit nicht festgestellt ist (§ 49
Abs. 1 GO).

(2) Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zuriickgestellt worden und
wird der Rat zur Behandlung Uber denselben Gegenstand einberufen, so ist er
ohne Rucksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfihig, wenn bei der
zweiten Einberufung auf diese Bestimmung ausdriicklich hingewiesen worden ist
(§ 49 Abs. 2 GO).

§ 9 Befangenheit von Mitgliedern des Rates

(1) Muss ein Mitglied des Rates annehmen, nach §§ 50 Abs. 6, 43 Abs. 2, 31 GO
von der Mitwirkung an der Beratung und Entscheidung ausgeschlossen zu sein,
so hat es den AusschlieBungsgrund vor Eintritt in die Verhandlung unaufgefordert
dem Burgermeister/der Birgermeisterin anzuzeigen und den Sitzungsraum zu
verlassen; bei einer 6ffentlichen Sitzung kann das Ratsmitglied sich in dem fiir die
Zuhdrer bestimmten Teil des Sitzungsraumes aufhalten.

(1a) Im Falle einer digitalen Sitzung oder einer hybriden Sitzung, bei der das
ausgeschlossene Ratsmitglied in digitaler Form teilnimmt, hat der
Vorsitzende/die Vorsitzende dafiir Sorge zu tragen, dass eine Mitwirkung des
betreffenden Ratsmitgliedes an der Beratung und Beschlussfassung
ausgeschlossen ist.

Hierzu ist das Mikrofon des ausgeschlossenen Ratsmitgliedes wahrend der
Behandlung des betreffenden Tagesordnungspunktes stumm zu schalten sowie die
Moglichkeit zur Teilnahme an einem Abstimmungssystem auszuschlieRen; das
Ratsmitglied hat sich jeder optischen Kundgabe von Zustimmung oder Ablehnung zu
enthalten.

Bei nicht-6ffentlichen Sitzungen ist zudem die Kamera- und Toniibertragung der
Sitzung an das ausgeschlossene Mitglied zu unterbrechen.

(2) In Zweifelsfallen entscheidet der Rat dartiber, ob ein AusschlieRungsgrund
besteht.

(3) VerstoBt ein Ratsmitglied gegen die Offenbarungspflicht nach Abs. 1, so stellt der
Rat dies durch Beschluss fest. Der Ratsbeschluss ist in die Niederschrift
aufzunehmen.
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(4) Die Regelungen gelten auch fir den Birgermeister/die Blrgermeisterin mit der
Malgabe, dass er/sie die Befangenheit dem/der Stellvertretenden Burgermeister/
Burgermeisterin vor Eintritt in die Verhandlungen anzeigt.

§ 10 Teilnahme an Sitzungen

(1) Der Burgermeister/Die Burgermeisterin nehmen an den Sitzungen des Rates teil.
Fachbereichsleitungen und sonstige Bedienstete kénnen auf Weisung des
Birgermeisters/ der Birgermeisterin als Dienstvorgesetzte an den Sitzungen des
Rates teilnehmen; Rederecht und -pflicht werden dabei durch GeheiR des
Blrgermeisters/ der Birgermeisterin begriindet. Der Burgermeister/Die
Burgermeisterin ist berechtigt und auf Verlangen mindestens eines Ratsmitgliedes
verpflichtet, zu einem Punkt der Tagesordnung vor dem Rat Stellung zu nehmen.

(2) Mitglieder der Ausschiisse kénnen an den nichtéffentlichen Sitzungen des Rates als
Zuhtrer/Zuhorerin teilnehmen. Die Teilnahme als Zuhérer/Zuhérerin begriindet
keinen Anspruch auf Ersatz des Verdienstausfalls und auf Zahlung von Sitzungsgeld
(§ 48 Abs. 5 GO NRW).

2.2 Gang der Beratungen
§ 11 Anderung und Erweiterung der Tagesordnung

(1) Der Rat kann beschlieen,
a) die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu &ndern,
b) Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden,
c) Tagesordnungspunkte abzusetzen.

Die Verweisung eines zur Beratung in 6ffentlicher Sitzung vorgesehenen
Tagesordnungspunktes in die nichtéffentliche Sitzung darf nur dann erfolgen,
wenn es sich um eine geheimhaltungsbedurftige Angelegenheit im Sinne von § 6
Abs. 2 bis 4 GeschO handelt.

(2) Die Tagesordnung kann in der Sitzung durch Beschluss des Rates erweitert
werden, wenn es sich um Angelegenheiten handelt, die keinen Aufschub dulden
oder die von dulRerster Dringlichkeit sind (§ 48 Abs. 1 GO). Der Ratsbeschluss ist
in die Niederschrift aufzunehmen.

(3) Ist aufgrund des Vorschlags einer Fraktion oder eines Funftels der Ratsmitglieder
eine Angelegenheit in die Tagesordnung aufgenommen worden, die nicht in den
Aufgabenbereich der Gemeinde fillt, setzt der Rat durch
Geschaftsordnungsbeschluss die Angelegenheit von der Tagesordnung ab.

(4) Wird nach Aufruf eines Tagesordnungspunktes, der eine Angelegenheit betrifft,
die nicht in den Aufgabenbereich der Stadt/Gemeinde fallt, ein
Geschaftsordnungsantrag nach Abs. 3 aus der Mitte des Rates nicht gestellt,
stellt der Burgermeister/die Biirgermeisterin von Amts wegen den Antrag und
l&sst dartiber abstimmen.
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§ 12 Redeordnung

(1) Der Burgermeister/Die Burgermeisterin ruft jeden Punkt der Tagesordnung nach
der vorgesehenen oder beschlossenen Reihenfolge unter Bezeichnung des
Verhandlungsgegenstandes auf und stellt die Angelegenheit zur Beratung. Wird
eine Angelegenheit beraten, die auf Vorschlag von einem Fiinftel der
Ratsmitglieder oder einer Fraktion in die Tagesordnung aufgenommen worden ist
(§ 3 Abs. 1 dieser Geschaftsordnung), so ist zunéachst den Antragstellern
Gelegenheit zu geben, ihren Vorschlag zu begriinden. Ist eine Berichterstattung
vorgesehen, so erhalt zunachst der Berichterstatter/die Berichterstatterin das
Wort.

(2) Hinsichtlich der Angelegenheiten, die nicht in den Aufgabenbereich der
Gemeinde fallen, gelten § 11 Absatze 3 und 4.

(3) Ein Ratsmitglied, das das Wort ergreifen will, hat sich durch Aufheben der Hand
zu melden. Melden sich mehrere Ratsmitglieder gleichzeitig, so bestimmt der
Burgermeister/die Biirgermeisterin die Reihenfolge der Wortmeldungen.

(4) AuBerhalb der Reihenfolge erhalt ein Ratsmitglied das Wort, wenn es Antrage zur
Geschaftsordnung stellen will.

(5) Der Burgermeister/die Blrgermeisterin ist berechtigt, auch auRerhalb der
Reihenfolge das Wort zu ergreifen.

(6) Die Redezeit betragt im Regelfalle héchstens 10 Minuten. Sie kann durch
Beschluss des Rates verlangert oder verkiirzt werden. Ein Ratsmitglied darf
héchstens dreimal zum selben Punkt der Tagesordnung sprechen; Antrage zur
Geschaftsordnung bleiben hiervon unberiihrt.

§ 12a Durchfiihrung digitaler und hybrider Sitzungen

(1) Bei einer digitalen Sitzung nehmen alle Ratsmitglieder ohne persénliche
Anwesenheit am Sitzungsort unter Einsatz technischer Hilfsmittel durch
zeitgleiche Bild-Ton-Ubertragung an der Sitzung teil. Bei einer digitalen Sitzung
gelten per Bild-Ton-Ubertragung teilnehmende Ratsmitglieder als anwesend.
Ratsmitgliedern, die nicht tiber einen eigenen Internetzugang verfiigen, ist auf
Anfrage, die spatestens bis zum dritten Tag vor der Sitzung erfolgen muss, ein
Angebot mit einem Internetzugang (z.B. in einer gesonderten Raumlichkeit)
bereitzustellen.

(2) Bei einer hybrid durchgefuhrten Sitzung nehmen Ratsmitglieder teils persénlich
anwesend und teils ohne persénliche Anwesenheit unter Einsatz technischer
Hilfsmittel durch zeitgleiche Bild-Ton-Ubertragung an der Sitzung teil, wahrend die
Sitzungsleitung am Sitzungsort anwesend ist. Bei einer hybriden Sitzung gelten
sowohl die am Sitzungsort anwesenden Ratsmitglieder als auch die digital per
Bild-Ton-Ubertragung teilnehmenden Ratsmitglieder als anwesend. Ebenfalls sind
der Schriftfiihrer/die Schriftfiihrerin sowie die weiteren Bediensteten der
Verwaltung, die aufgrund ihrer dienstlichen Stellung an der Sitzung teilnehmen,
am Sitzungsort anwesend.
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